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1. Installation und Einrichtung 
 

1.1 Voraussetzungen 
 

Vor der eigentlichen Installation der Software zum Sächsischen Gewerbeenergiepass muss die Adobe 

AIR Runtime Version installiert werden. Die aktuelle Version sowohl für Mac als auch PC kann hier 

http://get.adobe.com/de/air/ herunter geladen werden.  

 

 

Die Software zum Sächsischen Gewerbeenergiepass kann unter folgendem Link herunter geladen 

werden. 

http://saegep.saena.de:8543/saena-war/download 

Nach dem erfolgreichen Download klicken Sie bitte doppelt auf die Datei  

um sie zu installieren. Folgen Sie dazu den Anweisungen auf dem Bildschirm.  

Für den Betrieb der Software muss Ihr Computersystem mit dem Internet verbunden sein. Bitte 

überprüfen Sie ggf. Ihre Firewall-Einstellungen und erlauben der Anwendung den Zugriff ins Internet. 

 

Nach der Installation finden Sie auf Ihrem Desktop ein neues Icon. 

Klicken Sie dieses doppelt um die Anwendung zu starten. 

http://get.adobe.com/de/air/
http://saegep.saena.de:8543/saena-war/download
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1.2 Registrierung 
 

Zur vollständigen Nutzung der Anwendung ist eine Registrierung nötig. Lesen Sie bitte dazu vorher 

die Datenschutzerklärung. Klicken Sie dazu bitte auf den Menüpunkt αwŜƎƛǎǘǊƛŜǊŜƴά ŀǳŦ ŘŜƳ 

Startbildschirm. 
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Im nächsten Bildschirm geben Sie bitte Ihre persönlichen Daten ein und aktivieren das 

Kontrollkästchen für die Datenschutzbestimmungen. Sind alle Felder ausgefüllt und das 

Kontrollkästchen aktiviert, können Sie Ƴƛǘ ŜƛƴŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αwŜƎƛǎǘǊƛŜǊŜƴά ŘƛŜǎŜƴ ±ƻǊƎŀƴƎ 

beenden. 

 

Nachdem Sie Ihre Registrierung abgeschickt haben, wird diese geprüft. Die Prüfung kann bis zu 3 

Werktagen dauern. Nach der Prüfung erhalten Sie an die angegebene Emailadresse eine E-Mail mit 

Ihren Zugangsdaten. 
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Für eine Nutzung ohne Registrierung wählen Sie bitte  den Demozugang. Die Bearbeitung eines 

Energieaudits erfolgt hier über alle Phasen bis zur Berichtserstellung ohne Einschränkungen, lediglich 

die Speicherfunktion des Energiepasses steht in diesem Modus nicht zur Verfügung. 
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1.3 Passwort vergessen 
 

{ƻƭƭǘŜƴ {ƛŜ LƘǊ tŀǎǎǿƻǊǘ ŜƛƴƳŀƭ ǾŜǊƎŜǎǎŜƴΣ ƪƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ ŘŜǊ {ǘŀǊǘǎŜƛǘŜ ŀǳŦ ŘŜƴ [ƛƴƪ αtŀǎǎǿƻǊǘ 

ǾŜǊƎŜǎǎŜƴά ǳƴŘ ǘǊŀƎŜƴ ƛƳ ŀƴǎŎƘƭƛŜǖŜƴŘŜƴ CƻǊƳǳƭŀǊ LƘǊŜƴ .ŜƴǳǘȊŜǊƴŀƳŜƴ ǳƴŘ LƘǊŜ 9-Mailadresse 

ein. Das System sendet Ihnen dann ein neues Passwort per E-Mail zu. 

 

 

1.4 Login 
 

Nachdem Sie Ihre Login-Daten in die 

Eingabemaske eingegeben haben, 

können Sie sich mit einem Klick auf 

ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ α!ƴƳŜƭŘŜƴά ŀƳ {ȅǎǘŜƳ 

anmelden. 
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1.5 Logout 
 

Nach erfolgreicher Anmeldung an dem 

Softwaresystem erscheint am oberen 

Rand des Bildschirms eine neue 

Statuszeile. Ganz rechts sehen Sie Ihren 

Benutzeraccount, mit dem Sie zum 

jetzigen Zeitpunkt angemeldet sind. 

Über das nach unten gerichtete Dreieck 

können Sie ein Menü ausklappen, über 

das Sie Ihre Benutzerdaten ändern oder 

sich wieder abmelden können. 
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2. Übersicht angelegte Energiepässe 
 

Nachdem Sie sich erfolgreich angemeldet haben, gelangen Sie in einen Übersichtsbildschirm, in dem 

alle von Ihnen / Ihrer Firma erstellten Energiepässe aufgelistet sind. 

 

Sie haben hier die Möglichkeit, die angelegten 

Energiepässe nach Bearbeitungsdatum oder 

Erstellungsdatum zu sortieren. 

 

 

Um einen bestehenden Energiepass zu bearbeiten, nachdem Sie ihren PC gewechselt haben, müssen 

Sie den entsprechenden Energiepass erst auf Ihren lokalen PC herunterladen Dies geschieht über den 

.ǳǘǘƻƴ αtŀǎǎ ƘŜǊǳƴǘŜǊƭŀŘŜƴά ƛƴ ŘŜǊ ½ŜƛƭŜ ŘŜǎ Ȋǳ ōŜŀǊōŜƛǘŜƴŘŜƴ 9ƴŜǊƎƛŜǇŀǎǎŜǎΦ 

«ōŜǊ ŘŜƴ [ƛƴƪ α9ƴŜǊƎƛŜǇŀǎǎ 

ƭǀǎŎƘŜƴά ǿƛǊŘ ŘŜǊ 

entsprechende Energiepass 

endgültig gelöscht. 
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Ist der Energiepass heruntergeladen, ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ ŘƛŜǎŜƴ ǸōŜǊ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ α9ƴŜǊƎƛŜǇŀǎǎ ōŜŀǊōŜƛǘŜƴά 

editieren. 

«ōŜǊ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αbŜǳŜƴ 9ƴŜǊƎƛŜǇŀǎǎ ŀƴƭŜƎŜƴά ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ ŜƛƴŜƴ ƴŜǳŜƴ 9ƴŜǊƎƛŜǇŀǎǎ ŀƴƭŜƎŜƴΦ 

 

 

3. Neuen Energiepass anlegen 
 

Für die Erstellung eines neuen Energiepasses 

können Sie mit einem komplett leeren 

Energiepass starten, oder einen bereits 

erstellten als Vorlage nutzen.  

Lǎǘ ŘƛŜ hǇǘƛƻƴ α[ŜŜǊŜƴ 9ƴŜǊƎƛŜǇŀǎǎ ŜǊǎǘŜƭƭŜƴά 

ausgewählt müssen Sie alle Daten bei der 

Erstellung des Energiepasses eingeben. 

 

 

Wenn Sie einen 

vorhandenen Energiepass 

als Vorlage nutzen, müssen 

Sie zuerst den Energiepass 

auswählen den Sie als 

Vorlage nutzen wollen. 

Dazu befindet sich unter 

ŘŜǊ hǇǘƛƻƴ α±ƻǊƘŀƴŘŜƴŜƴ 9ƴŜǊƎƛŜǇŀǎǎ ŀƭǎ ±ƻǊƭŀƎŜ ƴǳǘȊŜƴά Ŝƛƴ 5ǊƻǇ-Down Auswahlfeld in dem alle 

Energiepässe aufgelistet sind auf die Sie zugreifen dürfen. Hier wählen Sie bitte den entsprechenden 

Pass aus. 
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In dem zweiten Auswahlfeld können Sie zwischen zwei Varianten wählen, welche Daten aus dem 

Vorlagenpass verwendet werden sollen. Sie können hierbei wählen ob der IST-Stand übernommen 

werden soll oder der Soll-Stand. Dabei werden dann die entsprechenden Daten aus dem, als Vorlage 

genutzten, Energiepass übernommen und als neuen IST-Stand verwendet. 

 

 

Erst wenn Sie in ōŜƛŘŜƴ [ƛǎǘŜƴ ŜƛƴŜ !ǳǎǿŀƘƭ ƎŜǘǊƻŦŦŜƴ ƘŀōŜƴ ƛǎǘ ŘƛŜ {ŎƘŀƭǘŦƭŅŎƘŜ αtŀǎǎ ŜǊǎǘŜƭƭŜƴά 

nicht mehr ausgegraut und Sie können einen neuen Pass anlegen.  

 

 

Die Software bietet zwei verschiedene Modi bei der 

Erstellung eines Energiepasses: einmal mit und einmal ohne 

einen Assistenten. Sie können zwischen den beiden Modi hin 

und herwechseln. Der aktuelle Modus ist grün hinterlegt. 

Sowie Sie in die Bearbeitung für einen 

Energiepass einsteigen, erhalten Sie 

am oberen rechten Bildschirmrand 

drei kleine Buttons.  

aƛǘ ŘŜƳ .ǳǘǘƻƴ αzǳǊ «ōŜǊǎƛŎƘǘά ƎŜƭŀƴƎŜƴ {ƛŜ ȊǳǊǸŎƪ Ȋǳ LƘǊŜǊ 9ƴŜǊƎƛŜǇŀǎǎǸōŜǊǎƛŎƘǘ, Ihre Änderungen 

werden dabei gespeichert. 

aƛǘ ŘŜƳ .ǳǘǘƻƴ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴά ōƭŜƛōŜƴ {ƛŜ ƛƴ ŘŜǊ .ŜŀǊōŜƛǘǳƴƎǎŀƴǎƛŎƘǘ ǳƴŘ ǎǇŜƛŎƘŜǊƴ LƘǊŜ &ƴŘŜǊǳƴƎŜƴΦ 

aƛǘ ŘŜƳ .ǳǘǘƻƴ α{ŎƘƭƛŜǖŜƴά kehren Sie zu Ihrer Energiepassübersicht zurück. Dabei werden Ihre 

Eingaben und Änderungen verworfen und nicht gespeichert. 

  



Anwenderdokumentation   

 
!ƴǿŜƴŘŜǊŘƻƪǳƳŜƴǘŀǘƛƻƴ α{ŅŎƘǎƛǎŎƘŜǊ DŜǿŜǊōŜŜƴŜǊƎƛŜǇŀǎǎά 

 
13 

 

3.1 Neuer Energiepass mit Assistent 
 

Der Assistent geleitet Sie Schritt für Schritt durch die Erstellung eines Energiepasses. Sie können 

ŘǳǊŎƘ ŘƛŜ 9ǊǎǘŜƭƭǳƴƎ Ƴƛǘ ŘŜƴ {ŎƘŀƭǘŦƭŅŎƘŜƴ αȊǳƳ ǾƻǊƘŜǊƛƎŜƴ {ŎƘǊƛǘǘά ǳƴŘ αȊǳƳ ƴŅŎƘǎǘŜƴ {ŎƘǊƛǘǘά 

navigieren. Diese Schaltflächen finden Sie immer am unteren Bildrand links bzw. rechts. 

 

 

3.1.1 Firmendaten Adresse 
 

Im ersten Bildschirm müssen Sie hier bitte den vollständigen Namen und die Adresse Ihres 

Unternehmens angeben. Diese Daten dienen der späteren Zuordnung des Energieaudit-Berichts und 

werden nur zu diesem Zweck gespeichert. 
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3.1.2 Firmendaten Ansprechpartner 
 

Bitte tragen Sie die verantwortliche(n) Person(en) für das Energiemanagement ein. Üblicherweise 

sind diese Personen gleichzeitig mit weiteren Aufgaben betraut, wie z. B. dem Arbeitsschutz oder 

dem Qualitäts- ǳƴŘ ¦ƳǿŜƭǘƳŀƴŀƎŜƳŜƴǘΦ 5ƛŜǎŜ ½ǳǎŀǘȊƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ƪŀƴƴ ǸōŜǊ Řŀǎ CŜƭŘ αtƻǎƛǘƛƻƴά 

angegeben werden. 

 

Über das Plus-Symbol können Sie weitere Ansprechpartner hinzufügen. 
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3.1.3 Firmendaten Branche 
 

Bitte wählen Sie den für Ihr Unternehmen gültigen Branchenschlüssel in der vorgegebenen Auswahl. 

Die Zuordnung der Branche ist ein wichtiges Kriterium, wenn Sie Ansprüche auf Steuererstattungen 

geltend machen wollen (vgl. § 55 EnergieStG bzw. § 10 StromStG). 

 

Bitte geben Sie hierfür mindestens die ersten zwei Stufen des Branchencodes an. 
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3.1.4 Firmendaten Bezugsjahr 
 

Bitte legen Sie das Jahr fest, welches als Bezugsjahr zu Folgejahren dienen soll. Bei Ersteingabe 

entspricht das Bezugsjahr dem Bertachtungsjahr des Energieaudits. Bei späteren Vergleichen 

(Monitoring) ist das Jahr eines zurückliegenden Audits zu wählen. 
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3.1.5 Firmendaten Kalkulatorischer Zinssatz 
 

Bitte legen Sie einen kalkulatorischen Zinssatz fest, mit dem sich Ihre Investitionen für Sie mindestens 

rentieren sollen um diese zu tätigen. Diese Angabe dient der späteren Wirtschaftlichkeitsbetrachtung 

und trägt dazu bei, spätere Maßnahmen zu priorisieren. 

 

  



Anwenderdokumentation   

 
!ƴǿŜƴŘŜǊŘƻƪǳƳŜƴǘŀǘƛƻƴ α{ŅŎƘǎƛǎŎƘŜǊ DŜǿŜǊōŜŜƴŜǊƎƛŜǇŀǎǎά 

 
18 

 

3.1.6 Firmendaten Angaben zum Hintergrund des Energieaudits 
 

.ƛǘǘŜ ŜǊƭŅǳǘŜǊƴ {ƛŜ ƘƛŜǊ ƪǳǊȊ ŦƻǊƳƭƻǎΧ  

a) die Intention des Energieaudits (z.B. in Bezug auf ein staatliches Abkommen/Programm) 

b) gesetzliche oder andere Bedingungen, die den Anwendungsbereich oder andere Aspekte des 

beabsichtigten Energieaudits betreffen 

c) geplante Projekte, die einen maßgeblichen Einfluss auf den künftigen Energieverbrauch haben 

d) den Bestand an Managementsystemen (Qualität, Umwelt, Energie oder andere) 

e) sonstige anstehende Änderungen, die einen Einfluss auf das Energieaudit und sein Ergebnis haben 

können. 

 

Das hier zur Verfügung gestellte Feld ist für eine freie Texteingabe vorgesehen. Dieser Text wird 1:1 

in den druckbaren Energieauditbericht aufgenommen und bedient die Pflichtangaben zur 

Erläuterung des Audit-Hintergrunds. 
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3.1.7 Firmendaten Energieberater 
 

Bitte wählen Sie den Energieberater unter Beachtung seiner Referenzen aus (spezielle Kenntnisse in 

relevanten Technologien oder Branchen). Neben der Bewertung sogenannter 

Querschnittstechnologien (wie z. B. Druckluft, Beleuchtung, Lüftung, Heizung) wird sich der 

Energieberater auch mit weiteren (branchenspezifischen) Prozessen auseinandersetzen. Wenn Sie 

sich erst einmal ohne einen Berater einen Überblick über Ihren energetischen IST-Zustand machen 

wollen, so können Sie den Berater auch noch später hinzufügen 

 

Einmal ausgewählte Energieberater werden bei bestehender Online-Verbindung während des 

Speicher-Vorgangs automatisch per E-Mail über diesen Pass informiert und erhalten einen Zugang 

zur Bearbeitung. 

Möchten  Sie einen bereits ausgewählten Energieberater wieder entfernen, klicken Sie auf das 

Minus-Symbol neben dem entsprechenden Berater. Dadurch wird der Zugriff auf Ihren Energiepass 

für den entfernten Energieberater gesperrt.  
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3.1.8 Firmendaten Mitarbeiterzahl 
 

Die Mitarbeiterzahl entspricht der Zahl der Jahresarbeitseinheiten (JAE), d.h. der Anzahl der während 

eines Jahres beschäftigten Vollzeitarbeitnehmer. Teilzeitbeschäftigte oder Saisonarbeiter werden 

anteilig berücksichtigt. Nicht angerechnet werden Auszubildende, Mutterschutz-

/Elternzeitbeurlaubte sowie Wehr-/Zivildienstleistende. 

 

Berechnungsformel:  

Anzahl Vollzeitbeschäftigte = (Summe aller im Laufe des Jahres im Unternehmen geleisteten Stunden 

aller zu erfassenden Arbeitnehmer) / (Summe aller im Laufe des Jahres im Unternehmen geleisteten 

Stunden einer Vollzeitkraft 
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3.1.9 Firmendaten Umsatz 
 

Bitte geben Ihre Unternehmensumsätze der letzten drei Jahre an. Der Umsatz (wie auch die 

Mitarbeiteranzahl oder die Bruttowertschöpfung) ist eine branchenübergreifende Vergleichsgröße 

zur Bildung von Energiekennzahlen. Setzt man den Umsatz ins Verhältnis zu Energiekenngrößen, wie 

z. B. den gesamten Energieverbrauch des Unternehmens oder die Energiekosten, ist eine 

Einschätzung des Stellenwerts der Energie möglich. Die so gebildeten Energiekennzahlen 

ermöglichen Branchenvergleiche und helfen bei strategischen Entscheidungen in der 

unternehmerischen Energiepolitik 

 

Sie müssen mindestens den Umsatz für das Bezugsjahr eintragen. 
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3.1.10 Firmendaten Bruttowertschöpfung 
 

Die Bruttowertschöpfung umfasst ς nach Abzug sämtlicher Vorleistungen ς die insgesamt 

produzierten Güter und Dienstleistungen zu den am Markt erzielten Preisen und ist somit der Wert, 

der den Vorleistungen durch Bearbeitung hinzugefügt worden ist (vgl. Statistisches Bundesamt, 

!ǳǎȊǳƎ ŀǳǎ CŀŎƘǎŜǊƛŜ п κ wŜƛƘŜ пΦо α9ǊƳƛǘǘƭǳƴƎ ŘŜǊ .ǊǳǘǘƻǿŜǊǘǎŎƘǀǇŦǳƴƎάΣ нллфύΦ Auch aus der 

Bruttowertschöpfung lassen sich wichtige Energiekennzahlen ableiten, die im Rahmen des 

Spitzenausgleichs und der sog. EEG-Umlage Anwendung finden. So ist sie eine wichtige Kenngröße 

bei der Bewertung der Energieintensität oder bei der Klärung der Frage zur besonderen 

Ausgleichsregelung nach dem EEG. 

 

BWS = produzierte Güter, erbrachte Dienstleistung * Marktpreis  - Vorleistungen. Die Angabe der 

Bruttowertschöpfung ist freiwillig. 
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3.1.11 Firmendaten Bild / Logo 
 

Bitte wählen Sie ein aussagekräftiges Bild Ihrer Firma aus (z. B. das Gebäude oder Gelände Ihrer 

Firma, die zentrale bzw. energieintensive Prozesstechnologie oder das Firmenlogo). Die Auflösung 

des Bildformats sollte nach Möglichkeit 300 dpi nicht unterschreiten (dpi = dots per inch; 

Punktdichte). Dies dient später der Personalisierung Ihrer Urkunde. 

 

«ōŜǊ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ α5ǳǊŎƘǎǳŎƘŜƴά ǀŦŦƴŜǘ ǎƛŎƘ ŘŜǊ ²ƛƴŘƻǿǎ-typische Dateibrowser und Sie können ein 

.ƛƭŘ ŀǳǎǿŅƘƭŜƴΦ aƛǘ ŘŜƳ .ǳǘǘƻƴ αƭǀǎŎƘŜƴά ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ Řŀǎ ŜƛƴƎŜǎǘŜƭƭǘŜ [ƻƎƻ ŜƴǘŦŜǊƴŜƴΦ 
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3.1.12 Firmendaten Zusammenfassung 
 

Hier sehen Sie Ihre Angaben noch einmal im Überblick. Bitte überprüfen Sie Ihre Angaben auf 

Vollständigkeit und Richtigkeit.  

 

ÜbŜǊ ŘŜƴ [ƛƴƪ ά&ƴŘŜǊƴέ ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ direkt zu dem Bildschirm springen in dem Sie die Daten 

eingegeben hatten und direkt anpassen. 
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3.1.13 Kennzahlen 
 

Energiekennzahlen sind ein wichtiger Bestandteil des Energie-, Umwelt- und Kostenmanagements. 

Sie liefern dabei Informationen für die Kostenkalkulation und das Controlling, für die Bewertung von 

Investitionsentscheidungen und für die kontinuierlichen Verbesserungsmaßnahmen im Rahmen von 

Managementsystemen und sie erleichtern die Aufdeckung von Potenzialen. 

 

3.1.14 Kennzahlen weitere Kennzahlen 
 

Bitte geben Sie hier die Einheiten und Werte der für Sie erforderlichen Kennzahlen ein. Die Kennzahl 

α9ƴŜǊƎƛŜƪƻǎǘŜƴ ǇǊƻ .²{ά ǳƴŘ α9ƴŜǊƎƛŜƪƻǎǘŜƴ ǇǊƻ ¦ƳǎŀǘȊά ǿŜǊŘŜƴ ōŜǊŜƛǘǎ ǎǘŀƴŘŀǊǘƳŅǖƛƎ ƛƳ .ŜǊƛŎƘǘ 

erfasst und müssen hier nicht noch einmal aufgeführt werden. 

 

Energiekosten / BWS und Energiekosten / Umsatz werden dabei automatisch berechnet. Über das 

Plus-Symbol können Sie weitere Bezugsgrößen hinzufügen. Über das entsprechende Minus-Symbol 

Bezugsgrößen entfernen. 

Beispieleingabe für eine Kennzahl: 

Stromverbrauch  3  kWh 

Bauteil   100  Stück 
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3.1.15 IST-Analyse Energiebezug Strom 
 

Die Daten für den Energiebezug STROM entnehmen Sie bitte der Stromrechnung oder einer anderen 

Verbrauchsdatenerfassung der letzten drei Jahre und füllen die entsprechenden Felder aus. Dabei 

können bis zu zwei unterschiedliche Strombezüge berücksichtigt werden. Im Anschluss laden Sie 

bitte die jeweiligen Dokumente als Nachweis hoch. 

 

Sie können hier zwischen den Strombezugsquellen hin und her wechseln und bereits angehangene 

Dokumente herunterladen. 
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aƛǘ ŘŜƳ .ǳǘǘƻƴ α5ǳǊŎƘǎǳŎƘŜƴά ǀŦŦƴŜǘ ǎƛŎƘ Ŝƛƴ 5ŀǘŜƛōǊƻǿǎŜǊ.  Wählen Sie  die Datei aus, welche Sie 

ƘƻŎƘƭŀŘŜƴ ǿƻƭƭŜƴΦ «ōŜǊ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ α[ǀǎŎƘŜƴά ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ ŘƛŜ hochgeladene Datei aus der Software 

wieder entfernen. 

Wichtiger Hinweis: 

Die für die Ermittlung der Strombezugsdaten verwendeten Rechnungen und Buchungstabellen 

hängen Sie bitte hier als Nachweis für Ihre Eingabewerte an. Im Rahmen des Energieaudits sind 

Eingabewerte nur mit diesem Nachweis gültig. Ein Speichern der Strombezugsdaten ist ohne eine 

angehängte Datei nicht möglich. 
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3.1.16 IST-Analyse Energiebezug Gas 
 

Zur Datenerfassung des Energiebezugs GAS nehmen Sie bitte die Gasrechnungen der letzten drei 

Jahre zur Hand oder eine andere Verbrauchsdatenerfassung und füllen die entsprechenden Felder 

aus. Dabei können bis zu zwei unterschiedliche Gasbezugsarten (Erdgas oder Flüssiggas) 

berücksichtigt werden. Im Anschluss laden Sie bitte die jeweiligen Dokumente als Nachweis hoch. 

 

Über den markierten Filter können Sie zwischen Erdgas und Flüssiggas wechseln. 

aƛǘ ŘŜƳ .ǳǘǘƻƴ αDǳǊŎƘǎǳŎƘŜƴά ǀŦŦƴŜǘ ǎƛŎƘ Ŝƛƴ Dateibrowser.  Wählen Sie  die Datei aus, welche Sie 

hochƭŀŘŜƴ ǿƻƭƭŜƴΦ «ōŜǊ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ α[ǀǎŎƘŜƴά ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ ŘƛŜ ƘƻŎƘƎŜƭŀŘŜƴŜ 5ŀǘŜƛ ŀǳǎ ŘŜǊ {ƻŦǘǿŀǊŜ 

wieder entfernen. 
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Wichtiger Hinweis: 

Die für die Ermittlung der Gasbezugsdaten verwendeten Rechnungen und Buchungstabellen hängen 

Sie bitte hier als Nachweis für Ihre Eingabewerte an. Im Rahmen des Energieaudits sind Eingabewerte 

nur mit diesem Nachweis gültig. Ein Speichern der Gasbezugsdaten ist ohne eine angehängte Datei 

nicht möglich. 

 

 

3.1.17 Energiebezug Heizöl 
 

Zur Datenerfassung des Energiebezugs HEIZÖL nehmen Sie bitte die Heizölrechnungen der letzten 

drei Jahre zur Hand oder eine andere Verbrauchsdatenerfassung und füllen die entsprechenden 

Felder aus. Im Anschluss laden Sie bitte die jeweiligen Dokumente als Nachweis hoch. 

 

Mit ŘŜƳ .ǳǘǘƻƴ αDǳǊŎƘǎǳŎƘŜƴά ǀŦŦƴŜǘ ǎƛŎƘ Ŝƛƴ 5ŀǘŜƛōǊƻǿǎŜǊΦ  ²ŅƘƭŜƴ {ƛŜ  ŘƛŜ 5ŀǘŜƛ ŀǳǎΣ ǿŜƭŎƘŜ {ƛŜ 

hochƭŀŘŜƴ ǿƻƭƭŜƴΦ «ōŜǊ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ α[ǀǎŎƘŜƴά ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ ŘƛŜ ƘƻŎƘƎŜƭŀŘŜƴŜ 5ŀǘŜƛ ŀǳǎ ŘŜǊ {ƻŦǘǿŀǊŜ 

wieder entfernen. 
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Wichtiger Hinweis: 

Die für die Ermittlung der Heizölbezugsdaten verwendeten Rechnungen und Buchungstabellen 

hängen Sie bitte hier als Nachweis für Ihre Eingabewerte an. Im Rahmen des Energieaudits sind 

Eingabewerte nur mit diesem Nachweis gültig. Ein Speichern der Heizölbezugsdaten ist ohne eine 

angehängte Datei nicht möglich.
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3.1.18 Energiebezug weitere Energieträger 
 

Verwenden Sie weitere Energieträger in Ihrem 

Unternehmen? - Dann wählen Sie bitte den 

entsprechenden Energieträger durch Maus-Click aus. 

Es ist erforderlich, eine 100% Erfassung aller 

Energieträger gewährleisten zu können. 

Haben Sie keine weiteren Angaben zum Energiebezug 

zu machen? ς Dann wechseln Sie in die IST-Analyse / 

Verbrauch. 

 

Wenn Sie einen alternativen Energieträger auswählen, 

müssen Sie danach das Formular für die 

Verbrauchsangaben für den jeweiligen Energieträger 

ausfüllen. Dazu zählen der Jahresverbrauch und die 

Dokumente für den Nachweis des Verbrauches. 
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3.1.19 IST-Analyse Anlagenstruktur 
 

Die Erfassung des IST-Zustands in den nachfolgenden Schritten erfolgt über die Abbildung der 

gesamten energetischen Betriebsstruktur. Alle Unternehmensbereiche müssen dafür in Anlagen mit 

Endenergiebezug, Anlagen zur Energieverteilung / zentrale Verbundsysteme und Anlagen mit 

Energieverbrauch aufgeteilt werden. Der Detaillierungsgrad kann zunächst individuell festgelegt 

werden, sollte aber nach Maßgabe des unterschiedlich anfallenden Energieverbrauchs ein 

Mindestmaß an Komplexität nicht unterschreiten. So können ggf. ganze Beleuchtungssysteme für 

einen Produktionsbereich zusammengefasst werden, während parallel arbeitende 

Werkzeugmaschinen aufgrund der unterschiedlichen Auslastung eher einzeln erfasst werden sollten. 

Zielstellung bei der Abbildung des IST-Zustandes ist es, mindestens 90% des Gesamtverbrauchs im 

Unternehmensbilanzraum auf konkrete Verbrauchertypen aufzuschlüsseln (siehe Statusleiste am 

oberen Bildschirmrand). Um die einzelnen Anlagen später Gebäuden, Kostenstellen oder Prozessen 

zuordnen zu können, sollte vor dem Anlegen der Betriebsstruktur eine jeweilige Liste angelegt 

werden. Wechseln Sie dazu bitte auf die entsprechenden Eingabefelder oder folgen Sie weiter dem 

Assistenten. 
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3.1.20 IST-Analyse Gebäude Bereiche Grundstücke 
 

Hier können Sie Gebäude, -bereiche oder Grundstücke erfassen, denen Sie später einzelne Anlagen 

zuordnen möchten. Sie erhalten so selektive Informationen über den Energieverbrauch einer 

Produktionshalle oder eines Verwaltungstrakts. 

 

Über das Plus-Symbol können Sie weitere Gebäude, Bereiche oder Grundstücke hinzufügen.  

 

Über das Minus-Symbol können Sie Eingabefelder wieder entfernen. 
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3.1.21 IST-Analyse Kostenstellen 
 

Hier können Sie Kostenstellen erfassen, denen Sie später einzelne Anlagen zuordnen möchten. Die 

durch den Energieverbrauch entstehenden Kosten lassen sich somit selektiv auf die einzelnen 

Kostenstellen buchen. 

 

Über das Plus- bzw. Minus-Symbol können Sie hier Kostenstellen hinzufügen oder bereits 

vorhandene wieder entfernen. 

 

3.1.22 IST-Analyse Prozesse 
 

Hier können Sie einzelne Prozess-Schritte oder auch ganze Prozessketten mit einer kurzen 

Bezeichnung anlegen (z.B. Trocknen oder Eloxieren). Um eine selektive Betrachtung des 

Energieverbrauchs für einzelne Prozesse vorzunehmen, wählen Sie bitte den jeweiligen Prozess im 

Eigenschaftsfeld der Einzelanlagen aus. 

 

Über das Plus- bzw. Minus-Symbol können Sie hier weitere Prozesse benennen oder bereits 

vorhandene wieder entfernen. 
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3.1.23 IST-Analyse Anlagenstruktur Energiebezug 
 

Bitte legen Sie im folgenden 

Schritt Ihre energetische 

Betriebsstruktur an und 

beginnen am oberen Rand 

des Bearbeitungsfelds (es 

empfihelt sich eine weitere 

Bearbeitungsrichtung von 

oben nach unten). Hier 

finden Sie automatisch 

angelegte Objekte, welche 

die Übergabe vom Energiebezug an die Verbrauchsstruktur abbilden (Ebene 0). 
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Wählen Sie bitte aus der ersten Gruppe αAnlagen mit Endenergiebezugά geeignete Objekte aus und 

ziehen diese an eine für Sie passende Stelle auf das Gitternetz. Danach können Sie das abgelegte 

Objekt mit der Ebene 0 όȊΦ.Φ α{ǘǊƻƳά-Symbol) verknüpfen (Direkt durch Doppelklick auf Objekt oder 

nachfolgend im Assistenten möglich). Bereits verknüpfte Objekte werden grün hinterlegt. Zum 

Löschen eines bereits verwendeten Objekts, ziehen Sie dieses aus dem Gitternetz wieder heraus. 

 

Mit dem Plus- und Minus-Icon können Sie näher auf das Gitternetz heran zoomen oder heraus 

zoomen. 

Hinweis: 

«ōƭƛŎƘŜǎ hōƧŜƪǘ ŦǸǊ ŘƛŜ ±ŜǊƪƴǸǇŦǳƴƎ Ƴƛǘ α{ǘǊƻƳά ƛǎǘ ȊΦ .Φ ŘƛŜ αIŀǳǇǘŜƛǎǇŜƛǎǳƴƎάΣ ǿŅƘǊŜƴŘ ŦǸǊ 

α9ǊŘƎŀǎά ŘŜǳǘƭƛŎƘ ƳŜƘǊ aǀƎƭƛŎƘƪŜƛǘŜƴ ōŜǎǘŜƘŜƴ όȊΦ.Φ αIŜƛȊƪŜǎǎŜƭάΣ α5ŀƳǇŦŜǊȊŜǳƎŜǊάΣ 

α.ƭƻŎƪƘŜƛȊƪǊŀŦǘǿŜǊƪά ŜǘŎΦύΦ 5ƛŜ αbŀƘ- ƻŘŜǊ CŜǊƴǿŅǊƳŜά ǿƛǊŘ ǸōƭƛŎƘŜǊǿŜƛǎŜ Ƴƛǘ ŘŜǊ 

α«ōŜǊƎŀōŜǎǘŀǘƛƻƴά ǾŜǊōǳƴŘŜƴΦ  
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3.1.24 IST-Analyse Anlagenstruktur Energieverteilung / zentrale Verbundsysteme 
 

Wählen Sie bitte aus der zweiten Gruppe α!ƴƭŀƎŜƴ ȊǳǊ 9ƴŜǊƎƛŜǾŜǊǘŜƛƭǳƴƎ κ ȊŜƴǘǊŀƭŜ ±ŜǊōǳƴŘǎȅǎǘŜƳŜά  

geeignete Objekte aus verknüpfen diese mit  den Objekten der Ebene 1 (z.B. mit der 

αIŀǳǇǘǾŜǊǘŜƛƭǳƴƎά ƻŘŜǊ ŘŜƳ αIŜƛȊƪŜǎǎŜƭάΤ Řirekt durch Doppelklick auf Objekt oder nachfolgend im 

Assistenten möglich). 

 

Mit dem Plus- und Minus-Icon können Sie näher auf das Gitternetz heran zoomen oder heraus 

zoomen. 

Hinweis: 

«ōƭƛŎƘŜǎ hōƧŜƪǘ ŦǸǊ ŘƛŜ ±ŜǊƪƴǸǇŦǳƴƎ Ƴƛǘ ŘŜƳ αIŜƛȊƪŜǎǎŜƭά ƛǎǘ ȊΦ .Φ Řas α²ŅǊƳŜǾŜǊǘŜƛƭsystemάΣ 

ǿŅƘǊŜƴŘ ŦǸǊ ŘƛŜ αverbrennungsmotorisch angetriebene Kältemaschineά Řŀǎ αYŅƭǘŜǾŜǊǘŜƛƭǎȅǎǘŜƳά 

gewählt wird. 5ŀǎ α{ǘǊƻƳǾŜǊǘŜƛƭǎȅǎǘŜƳά ǿƛǊŘ Ƴƛǘ ŘŜǊ αIŀǳǇǘŜƛƴǎǇŜƛǎǳƴƎά ǾŜǊōǳƴŘŜƴΣ ǎƻǿŜƛǘ ŜƛƴŜ 

solche Differenzierung erforderlich ist (z.B. für die Angabe von induktiven Verlusten in 

unterschiedlichen Unterverteilungen). Zentrale Verbundsysteme, wie z. B. eine zentrale 

αYältemaschineά oder αWärmepumpeά όƧŜǿŜƛƭǎ ŜƭŜƪǘǊƛǎŎƘ ōŜǘǊƛŜōŜƴύ ǿŜǊŘŜƴ ƛƳ 9ƛƴƎŀƴƎ Ƴƛǘ ŘŜǊ 

Stromverteilung und im Ausgang mit der Wärme- bzw. Kälteverteilung verknüpft. Handelt es sich um 

eine verbrennungsmotorische Kältemaschine oder ²ŅǊƳŜǇǳƳǇŜ όŀǳǎ α!ƴƭŀƎŜƴ Ƴƛǘ 

9ƴŘŜƴŜǊƎƛŜōŜȊǳƎάύΣ ƛǎǘ ƘƛŜǊ ƴǳǊ ŘŜǊ !ǳǎƎŀƴƎ Ƴƛǘ ŘŜƳ ŜƴǘǎǇǊŜŎƘŜƴŘŜƴ ±ŜǊǘŜƛƭǎȅǎǘŜƳ Ȋǳ ǾŜǊƪƴǸǇŦŜƴΦ  

  




























































































